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POLÍTICA DO REPOSISTÓRIO INSTITUCIONAL DAS FACULDADES INTEGRAGADAS DA UNIÃO EDUCACIONAL DO PLANALTO CENTRAL

O uso do Repositório Institucional das Faculdades Integradas da União Educacional do Planalto Central – Faciplac e seu conteúdo está sujeito aos termos e condições presentes nesta política e no regulamento, bem como todas as leis aplicáveis.  Ao utilizar o RI Faciplac e/ou seus conteúdos, o usuário aceita e concorda com as diretivas deste documento.

SUMÁRIO

1 DEFINIÇÃO	3
1.1 Objetivos	3
2 ESCOPO	4
3 POLÍTICA DE ACESSO E METADADOS	4
4 POLÍTICA DE CONTEÚDO	4
5 POLÍTICA DE PRESERVAÇÃO	6
6 ORGANIZAÇÃO DO REPOSITÓRIO	7
6.1 Comunidades	7
7 ADMINISTRAÇÃO DO REPOSITÓRIO INSTITUCIONAL DA FACIPLAC	8
7.1 Biblioteca Faciplac	8
7.2 Departamento de Tecnologia da Informação e Comunicação – DTIC	8
7.3 Docentes	8
7.4 Comissão de Revisão do RI Faciplac	9
7.5 Funções das equipes envolvidas	9
8 POLÍTICAS PARA O DEPÓSITO	9
8.1 Normas para recebimento de monografias (Trabalho de conclusão de curso):	10
9 DIREITOS AUTORAIS, ASPECTOS ÉTICOS E JURÍDICOS	11
9.1 Direitos autorais	11
9.2 Aspectos Éticos	11
9.3 Aspectos Jurídicos	12
10 ATUALIZAÇÃO DA POLÍTICA	12
ANEXO A – ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO RI FACIPLAC	13
ANEXO B – TERMO DE AUTORIZAÇÃO PARA DEPÓSITO	14
ANEXO C – TERMO DE INDICAÇÃO PARA DEPÓSITO	15

[bookmark: _Toc485929774]1 DEFINIÇÃO

O Repositório Institucional das Faculdades Integradas da União Educacional do Planalto Central – RI Faciplac é uma ferramenta para coletar, organizar, gerenciar, preservar e disseminar a produção intelectual da instituição, em formato digital, permitindo aos usuários acesso livre para fins educacionais. Entende-se que o repositório e suas comunidades são um complemento, não um substituto para as demais fontes de informações disponibilizadas pela Biblioteca. 
Do ponto de vista tecnológico, o software livre utilizado é o DSpace, disponibilizado pelo IBICT[footnoteRef:0]. O material colocado à disposição no repositório é selecionado e armazenado em comunidades e coleções orientadas pela estrutura e atividades específicas da Instituição. [0:  Instituto Brasileiro de Informação em Ciência e Tecnologia.] 


1.1 [bookmark: _Toc485929775]Objetivos 

O RI Faciplac tem como objetivos:
1. Reunir, organizar e disponibilizar em um único ambiente virtual, as produções científicas e tecnológicas produzidas por docentes e discente da Instituição;
2. Ampliar a visibilidade da Instituição e dos seus pesquisadores;
3. Promover o acesso livre às informações produzidas no âmbito da Instituição, voltadas, prioritariamente, às atividades de ensino, pesquisa e extensão;
4. Maximizar a visibilidade, uso e impacto da produção intelectual desenvolvida na Instituição;
5. Fomentar o desenvolvimento das práticas de pesquisa científica e tecnológica na Instituição;
6. Preservar os documentos produzidos nas pesquisas e considerados pertinentes para a Instituição;
7. Preservar e guardar a memória Institucional;
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O RI Faciplac é o repositório institucional da Faculdades Integradas da União Educacional do Planalto Central. O conteúdo do repositório é composto por coleções de materiais de caráter técnico-científico e técnico-administrativo provenientes das atividades dos docentes, discentes e do corpo técnico-administrativo da Faciplac.

[bookmark: _Toc485929777]3 Política de acesso e metadados
O RI Faciplac é um repositório de acesso aberto. O acesso aberto significa que os materiais estão livre e permanentemente disponíveis em formato digital, de acordo com os princípios amplamente apoiados por esta Instituição para a promoção do conhecimento. Dessa forma:
1. Qualquer pessoa pode acessar os metadados gratuitamente, com as seguintes exceções:
· Os metadados podem ser reutilizados em qualquer meio sem permissão prévia, desde que sem fins lucrativos;
· Cópias de itens completos podem ser usadas, sem permissão prévia para pesquisa pessoal, estudo, educação, etc. desde que sem fins lucrativos. No entanto, é obrigatório a menção aos autores, o título e os detalhes bibliográficos completos do item;
· Os itens completos não devem ser vendidos comercialmente em qualquer formato ou meio sem permissão formal dos detentores dos direitos autorais;
· Os metadados podem ser repassados desde que o Identificador OAI ou o link para o registro de metadados original seja fornecido.
[bookmark: _Toc485929778]4 Política de conteúdo

O repositório possui os seguintes tipos de material:
1. Trabalhos de conclusão de curso: monografias (graduação e pós-graduação) e artigos.
2. Versões de artigos publicados, incluindo: Pré-impressões, ou seja, os manuscritos enviados antes da revisão pelos pares; Postprints[footnoteRef:1], ou seja, os manuscritos aceitos após revisão pelos pares; Versões publicadas[footnoteRef:2], ou seja, versões finais de artigos com formatação de editores. [1:  Desde que o titular do copyright conceda a licença não-exclusiva ao RI Faciplac.]  [2:  Desde que o titular do copyright conceda a licença não-exclusiva ao RI Faciplac.] 

3. Relatórios técnicos.
4. Livros.
5. Capítulos de livros.
6. Materiais de/para aprendizagem.
7. Imagem, áudio e vídeo.
O RI Faciplac pode abrigar todo tipo de material científico, sempre e quando:
1. O autor ou coautor do trabalho estiver vinculado à instituição;
2. O autor ou coautor do trabalho não estiver vinculado à instituição, após a avaliação e seleção da Comissão de Revisão do RI Faciplac;
3. O trabalho for caracterizado como produto de: trabalho de conclusão de curso, pesquisa ou divulgação científica;
4. Estiver em formato digital, de acordo com as políticas deste documento;
5. O arquivo estiver íntegro para distribuição e arquivamento;
6. O autor/titular do copyright do trabalho puder e quiser conceder ao RI Faciplac;
7. A licença não-exclusiva para preservar e difundir o trabalho em questão.
O RI Faciplac suporta qualquer formato de arquivo. No entanto, os seguintes formatos: doc (Microsoft Word), xls (Microsoft Excel), wmv (Windows Media Video), avi não serão aceitos, pois estes formatos proprietários exigem plugins e programas que não estão disponíveis facilmente em todas as plataformas.
Para vídeos, o RI Faciplac recomenda que sejam disponibilizados apenas no formato mp4. Desta forma, o vídeo será reproduzido na própria página do repositório. 
Para arquivos PDF, sugerimos a conversão para o formato PDF/A. Este formato garante a preservação dos dados por mais tempo. 
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1. Os itens serão mantidos indefinidamente.
2. O RI Faciplac tentará garantir a continuidade da legibilidade e acessibilidade, por meio das seguintes ações:
· Os itens serão migrados para novos formatos de arquivo, quando necessário.
· Os autores são obrigados a não proteger seu documento por uma senha para ajudar a preservação e acesso a longo prazo.
· Sempre que possível, serão fornecidas emulações de software para acessar formatos não migrados.
3. RI Faciplac faz backup regularmente de seus arquivos de acordo com as melhores práticas atuais.
4. O fluxo de dados original é mantido para todos os itens, além de qualquer formato atualizado.
5. Os itens não serão removidos do RI Faciplac.
6. Em alguns casos, itens podem ser retirados. Os motivos aceitáveis ​​para a retirada incluem:
· Violação de direitos autorais ou plágio comprovado;
· Requisitos legais e violações comprovadas;
· Pesquisa Falsificada.
7. Os itens retirados não são excluídos, mas são removidos da exibição pública.
8. Os identificadores/URLs de itens retirados são mantidos indefinidamente.
9. Os URLs continuarão a apontar citações de "lápide", para evitar links quebrados e reter histórico de itens.
10. Os metadados podem ser corrigidos quando apropriado.
11. Não são permitidas mudanças nos documentos depositados.
12. Se necessário, uma versão atualizada do documento pode ser depositada.
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O Repositório é organizado por duas categorias (Anexo A): Graduação e Pós-graduação, com seus respectivos cursos, e serão disponibilizados trabalhos de conclusão de curso (TCC) e produção técnico-científica da instituição.
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Uma comunidade presente no RI Faciplac é um grupo auto definido por sua identidade temática ou institucional que decide organizar, gerenciar e compartilhar uma ou mais coleções de interesse mútuo. As comunidades assumem a responsabilidade sobre o perfil editorial das coleções, sua dinâmica de manutenção e a responsabilidade pela definição de políticas em torno dos materiais coletados e postos à disposição.
Uma comunidade aceita:
· Apresentar e descrever o conteúdo de acordo com as normas do RI Faciplac e metadados utilizados;
· Observar as políticas da instituição no RI Faciplac e manter os membros da comunidade informados sobre elas.
Uma comunidade se reserva o direito de:
· Estabelecer uma política em relação aos conteúdos a serem arquivados, desde que alinhada às Políticas do RI Faciplac;
· Aprovar a inclusão ou retirada de comunidades, subcomunidades ou coleções;
· Personalizar interfaces referentes às subcomunidades ou coleções mantidas pela comunidade.

A necessidade de criação e/ou exclusão de comunidades no RI Faciplac devem ser encaminhadas ao Comitê Gestor do RI Faciplac para análise e verificação da solicitação.



[bookmark: _Toc485929782]7 ADMINISTRAÇÃO DO REPOSITÓRIO INSTITUCIONAL DA FACIPLAC

O RI Faciplac é coordenado por um Comitê Gestor e pela Coordenação do Repositório Institucional.
O Comitê Gestor é composto pela seguinte representação: Gestor(a) da Biblioteca, na condição de Presidente; Diretor(a) Acadêmico(a), na condição de Vice-Presidente; Coordenador(a) da Educação à Distância, na condição de membro deste Comitê; Coordenador(a) do Núcleo de Iniciação Científica na condição de membro; Diretor(a) do Departamento de Tecnologia da Informação e Comunicação, na condição de membro. 
A Coordenação do Repositório Institucional é composto pela seguinte representação: 1 (um) ou mais funcionários(as) da Faciplac, com formação em Biblioteconomia; 1 (um) ou mais funcionários(as) da Faciplac, do Departamento de Tecnologia da Informação e Comunicação.
A administração e manutenção do RI Faciplac é realizada pela Biblioteca e Departamento de Tecnologia da Informação e Comunicação que ficam encarregados pelo desenvolvimento, implantação e manutenção deste repositório, juntamente com os docentes da instituição e a Comissão de Revisão. 
A atuação conjunta de uma equipe multidisciplinar é fundamental para desenvolver e manter de forma adequada o repositório. 

[bookmark: _Toc485929783]7.1 Biblioteca Faciplac

Setor responsável pelos procedimentos referentes à gestão documental, taxonomia e avaliação das necessidades informacionais da comunidade atendida. As atividades de desenvolvimento, depósito e padronização do conteúdo serão de responsabilidade exclusiva da biblioteca.

[bookmark: _Toc485929784]7.2 Departamento de Tecnologia da Informação e Comunicação – DTIC
	
Setor responsável pelos procedimentos referentes à instalação, configuração, customização, suporte físico e remoto do software DSpace.

[bookmark: _Toc485929785]7.3 Docentes

Responsáveis pela indicação dos trabalhos de conclusão de curso dos seus respectivos orientandos ao RI Faciplac, conforme as políticas de depósito.
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Grupo responsável pela avaliação e seleção de documentos de autores e coautores não vinculados à instituição.  

[bookmark: _Toc485929787]7.5 Funções das equipes envolvidas

Com relação ao funcionamento, as principais funções da equipe de administração do RI Faciplac são: 
· Garantir o respeito aos direitos autorais e impedir a inclusão de conteúdos que violem esse princípio;
· Avaliar, personalizar, executar e manter o hardware e software do RI Faciplac e buscar atualizações quando necessário;
· Fornecer os recursos e a tecnologia necessária à migração e atualização dos arquivos armazenados;
· Assegurar a continuidade das comunidades;
· Manter um monitoramento construtivo para garantir que o material de arquivo das comunidades esteja em conformidade com os critérios estabelecidos;
· Fornecer instruções e capacitação visando à ampliação da comunidade usuária;
· Orientar os usuários sobre a compatibilidade de suas contribuições em relação aos formatos compatíveis com o DSpace nas coleções;
· Garantir a preservação dos arquivos nas coleções.
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О depósito da cópia digital dos trabalhos de conclusão de cursos de graduação e de especialização deve observar o conjunto de normas discriminado a seguir. 

[bookmark: _Toc485929789]8.1 Normas para recebimento de monografias (Trabalho de conclusão de curso):

1. O discente que teve o trabalho indicado, pelo orientador, para ser depositado no RI Faciplac deve encaminhar à Biblioteca, CD contendo: 
· Cópia do trabalho em texto completo, nos formatos: PDF ou DOC;
· Arquivo, no formato DOC, separado da monografia contendo resumo e palavras-chave do trabalho;
· Termo de Autorização (Anexo B) preenchido e assinado pelo autor. Nos casos de autoria conjunta, deve ser preenchido e entregue um termo por autor. 
· Termo de Indicação para Depósito (Anexo C) preenchido e assinado pelo orientador.
2. Não será realizado o depósito de arquivos com restrição de conteúdo para publicação, neste caso os arquivos serão reencaminhados para o responsável. Solicitamos cuidado para que os arquivos não estejam bloqueados por senha.
3. A mídia sugerida para entrega dos arquivos é o CD. Outras mídias, como pen drive, podem ser aceitas, mas é importante ressaltar que todas as mídias serão descartadas, após backup do arquivo e de sua publicação no RI. 
4. А Biblioteca não receberá, em nenhuma hipótese, monografias impressas e documentos que não respeitem o fluxo do processo de depósito descrito nesta política.
5. A Biblioteca se exime de correções anteriores e posteriores ao depósito do documento no RI.
6. O autor do trabalho é o único responsável pelas correções gramaticais, de conteúdo e formatação do trabalho. O autor deverá realizar todas estas correções antes da entrega do documento à Biblioteca. 
7. Os trabalhos de conclusão de curso devem ser apresentados nos padrões institucionais e nas normas da ABNT (NBR 10719:2015; NBR 6027:2012; NBR 6024:2012; NBR 14724:2011; NBR 15437:2006; NBR 6028:2003; NBR 6022:2003; NBR 10520:2002; NBR 6023:2002).
8. Só serão aceitos para publicação os trabalhos que demonstrem relevância e adequação às normas acima referidas e indicados pelo orientador.
9. Os trabalhos aprovados com restrições, o autor deverá realizar as devidas correções antes da entrega do documento à Biblioteca.
10.  A submissão de outros tipos de documentos no repositório deve ser solicitada à Biblioteca que encaminhará os procedimentos para depósito ao autor do documento.

[bookmark: _Toc485929790]9 DIREITOS AUTORAIS, ASPECTOS éticos e JURÍDICOS

[bookmark: _Toc485929791]9.1 Direitos autorais

O RI Faciplac zelará pelo cumprimento das leis de amparo à produção intelectual, de modo que os autores do documento deverão preencher um termo de autorização (Anexo B) permitindo à Faciplac, de acordo com a Lei nº 9610/98, disponibilizar gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos autorais, o texto integral das publicações em seu repositório, para fins de leitura e/ou impressão pela internet, se responsabilizando, o autor pelos conteúdos utilizados (citações, fotos, imagens, gráficos, tabelas e outros) que possam ser motivos de quebra de direitos autorais. 
O documento submetido ao RI Faciplac, será apresentado eletronicamente ao termo legal de autorização ao submetedor para a reprodução e distribuição do conteúdo no repositório.
A biblioteca fará a guarda e controle dos termos de autorização.

[bookmark: _Toc485929792]9.2 Aspectos Éticos 

À gestão institucional é reservado o direito de remover, sem aviso prévio, todos os comentários ou conteúdo das coleções que desrespeitem as regras de uso ético e/ou infrinjam a legislação vigente. Se um registro é razoavelmente inseguro ou fere os princípios éticos da instituição, ele será removido do repositório. 

[bookmark: _Toc485929793]9.3 Aspectos Jurídicos

O RI seguirá as políticas da instituição quando se confrontar com reclamações e recursos relativos ao conteúdo do repositório. 

[bookmark: _Toc485929794]10 ATUALIZAÇÃO DA POLÍTICA

	Essa Política será revisada de 2 (dois) em 2 (dois) anos e, caso necessário, passará por alterações extraordinárias mesmo fora do período previsto.
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MBA em Gestão de Educação
Administração Hospitalar
Auditoria Gerencial
Enfermagem Obstétrica
Saúde do Idoso
COLEÇÕES
Administração
Arquitetura e Urbanismo
Ciências Contábeis
Direito
Educação Física
Enfermagem
Engenharia Civil
Estética e Cosmética
Farmácia
Fisioterapia
Medicina
Medicina Veterinária
Nutrição
Odontologia
Pedagogia
Psicologia
Sistemas de Informação

PÓS-GRADUAÇÃO
GRADUAÇÃO
COMUNIDADES






		
[bookmark: _Toc485929796]ANEXO B – TERMO DE AUTORIZAÇÃO PARA DEPÓSITO
1. IDENTIFICAÇÃO DO AUTOR:
	Nome: 

	Matrícula: 
	CPF:
	E-mail:

	Curso:
	Data de apresentação:    

	Título:

	Orientador: 

	Tipo: (   ) Graduação - Licenciatura   
          (   ) Graduação - Bacharelado                  
          (   ) Especialização
	Palavras-chave:





2. INFORMAÇÃO DE ACESSO AO DOCUMENTO:
	Liberação para publicação: (     )Total	

	Observações: 
É imprescindível o envio do arquivo em formato digital da monografia completa segundo as diretrizes estabelecidas pela Política do Repositório Institucional.



3. LICENÇA:
	DECLARAÇÃO DE DISTRIBUIÇÃO NÃO-EXCLUSIVA
Ao assinar e entregar esta autorização, o/a Sr./Sra. (autor ou detentor dos direitos de autor):
a) concede à Faciplac o direito não-exclusivo de reproduzir, converter, comunicar e/ou distribuir o documento entregue em formato digital.
b) declara que o documento entregue é seu trabalho original, e que detém o direito de conceder os direitos contidos nesta licença. Declara também que a entrega do documento não infringe, tanto quanto lhe é possível saber, os direitos de qualquer outra pessoa ou entidade.
c) se o documento entregue contém material do qual não detém os direitos de autor, declara que obteve autorização do detentor dos direitos de autor para conceder à Faciplac os direitos requeridos por esta licença, e que esse material cujos direitos são de terceiros está claramente identificado e reconhecido no texto ou conteúdo do documento entregue.
d) se o documento entregue é baseado em trabalho financiado ou apoiado por outra instituição que não a Faciplac, declara que cumpriu quaisquer obrigações exigidas pelo respectivo contrato ou acordo.
e) a Faciplac identificará claramente o(s) seu (s) nome (s) como o (s) autor (es) ou detentor (es) dos direitos do documento entregue, e não fará qualquer alteração, para além das permitidas por esta licença.

	LICENÇA DE DIREITO AUTORAL
Na qualidade de titular dos direitos morais e patrimoniais de autor, autorizo a Biblioteca da Faciplac, disponibilizar o conteúdo supracitado em seu repositório digital, gratuitamente, a licença pública Creative Commons, Licença por mim declarada, sob a condição de que não seja feito uso comercial nem modificações no trabalho publicado.  A obra continua protegida pela lei nº. 9610/98 referente ao direito autoral e/ou por outras leis aplicáveis. Qualquer uso da obra que não autorizado sob esta licença ou pela legislação autoral é proibido. 




_____________________ , ___/___/___
           Local                        Data

________________________________________________
Assinatura do Autor
[bookmark: _Toc485929797]

ANEXO C – TERMO DE INDICAÇÃO PARA DEPÓSITO

1. IDENTIFICAÇÃO DO AUTOR:
	NOME: 

	MATRÍCULA: 
	E-MAIL:

	CURSO:

	DATA DE APRESENTAÇÃO:    

	TÍTULO DO TRABALHO:







2. IDENTIFICAÇÃO DO ORIENTADOR:
	NOME: 

	MATRÍCULA: 

	E-MAIL:



	DECLARAÇÃO 
Ao assinar e entregar este termo de indicação de depósito, autor e orientador deste trabalho estão cientes das normas de depósito do RI Faciplac, conforme apresentado na Política do RI Faciplac.




_____________________ , ___/___/___
                                                                     Local                         Data

________________________________________________
Assinatura do Orientador
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